Jak postupovat pfi psani seminarni / rocnikové prace /
maturitni prace s obhajobou

I. Struktura prace:

1.

Titulni strana by méla obsahovat (necisluje se):

nazev Skoly, kde prace vznikla,

plny nazev prace,

jméno autora prace, trida,

jméno vedouciho prace,

jméno konzultanta/i (jestlize byla prace konzultovana),
nazev seminare, ve kterém byla prace vypracovana,
mésto a datum (mésic a rok).

ProhlaSeni o samostatném vypracovani a pouZziti prament a literatury.

(Prohlasuji, Ze jsem seminarni praci na téma ,, ... ,, vypracoval samostatn¢

a pouzil jsem prament, které uvadim v pfilozeném seznamu literatury. +

misto, datum a vlastnoru¢ni podpis).

Podékovani vedoucimu prace a pripadné dalSim konzultantim,

institucim atd. (uvést u stiedoskolské odborné ¢innosti SOC).

Anotace: shrnuti celého obsahu prace, klicova slova: 3-5 klicovych slov

oddélenych stiednikem.

Obsah: zahrnuje seznam kapitol a podkapitol — vzdy se strankovanim.

Body prace:

6.1 Uvod: musi odiivodnit volbu tématu, pFedstavit divody analyzy,
zvolené metody a postupy, uvést dosavadni znalosti o tématu,
dosavadni dostupnou literaturu k tématu, pripadné moZzZné
problémy atd.; rozsah 1 az 2 strany.

6.2 Kapitoly a podkapitoly tvorici stat’: Cislovany arabskymi ¢islicemi;
pro oznaceni hierarchie textu se pouzivaji max. ti1 arovné (kapitola 1,



¢asti 1.1, 1.1.1; nadpisy dalSich urovni Ize odliSit pouze graficky, bez
¢islovani); na konci se nedé€la tecka.

6.3 Zavér prace: musi stru¢né shrnout dosazené vysledky, coz ale
neznamena pouhé zopakovani drive uvedenych informaci; naopak
je tfeba zopakovat cil prace uvedeny v Uvodu a naviazat na ndj
napr. tim, ¢eho jste dosahli, co jste takto zjistili... A také je nutné
uvést moznou navaznost prace jako pripadné inspirace pro dalsi
pokracovatele; rozsah 1 az 2 strany.

6.4 Pouzita literatura: jednotlivé publikace se uvadéji v abecednim
poradku dle norem CSN ISO 690 a CSN ISO (podle pifjmeni autori).

6.5Seznam obrazka a tabulek: pribézné Ccislovany arabskymi
¢islicemi, napr. Obr. 1 : Logo soutéZze. Popisy tabulek, obrazk, legendy
k obrazkim by mély byt o 1 az 2 body mensi nez je velikost pisma
zékladniho textu.

6.6 Prilohy: pribézné cislovany arabskymi Ccislicemi (nemély by
presahnout 1/3 rozsahu textu prace).

I1. Rozsah prace 10-20 stran, tzv. normostran, které maji rozsah 1800 znakii
vietné mezer; do rozsahu se pocita jen text prace od Uvodu do kapitoly
Zavér, nikoliv seznam pouzité literatury, obrazku a prilohy. Stranky se
¢isluji v zapati uprostred .

III. Doporucené pismo Times New Roman velikost 12 b s Fadkovanim 1,15
zarovnanym do bloku; prvni adek se neodsazuje, mezi odstavci je mezera o
velikosti 12 b, nikoliv volny Fadek vytvoreny Enter .

IV. Rocnikova prace musi byt svazana (levé okraje listii budou spojeny po
celé délce, napr. krouzkovou vazbou, ne pouhou kancelarskou sponkou nebo
seSivackou; svazani krouzkovou vazbou ve $kole k dispozici).

V.  Titulni stranka seminarni / ro¢nikové prace
V1. Diulezité pojmy

VII. Priklady citovani v textu

VI1II. Priklady psani citaci



Gymnazium U Libeniského zimku

(Times New Roman, tu¢né, velikost 14 b, zarovnani na stired)



Seminarni prace

(Times New Roman, tu¢né 24 b)

Bohumil Hrabal ve vzpominkach libeniskych pamétniku

(Times New Roman, tu¢né 18 b, na stred)



Autor: Josef Novak, 3. A
Vedouci prace: PhDr. Olga Brandtova, PhD.

Konzultant: PhDr. Bohumil Svozil, CSc.

Literarni seminar

Praha 2017

(Times New Roman, 14 b, tu¢né a normalni)

Dulezité pojmy:

Citat: doslovné pievzatd mysSlenka z ciziho textu; v textu se vyznacuje
uvozovkami a kurzivou, za uvozovky se musi uvést odkaz na zdroj, ktery
se pak uvede v seznamu pouzité literatury.

Parafraze: cizi mySlenku vyjadiime vlastnimi slovy, méla by byt vhodné
do textu zakomponovana; nijak se nezvyraziuje, ale nesmi chybét odkaz
na zdroj posléze uvedeny v seznamu pouZité literatury.

Plagiat: pouzita cizi mySlenka v textu bez uvedeni citovan¢ho zdroje; text
muze byt doslovné ptebran cely nebo jen v Castech, cizi text mlize byt
pievzat a mirn¢ upraven, napf. synonymy, slovosledem, nebo je pouzit jen
jeden zdroj, z néhoz se celé ¢asti piebiraji; pozor: plagiatorstvi je vnimano
jako podvod a miize mit i pravni disledky.

Citace v textu: za citat nebo parafrazi se musi uvést odkaz na zdroj
informace, ktery je uveden v seznamu pouzité literatury; obvykle se
uzivaji poznamky pod carou, ¢islovani citaci nebo harvardsky styl.



Priklady citovani v textu:

a) Citovany text (Murphy, 1998, s. 150).

b) Citovany text !

IMURPHY, Robert F. Uvod do kulturni a socialni antropologie, s. 150

c) Citovany text (1, s. 150).

Priklady psani citace:



,, Pocit viny miize vést k sebetryznéni jako k odplaté za nase hiichy, ale pocit
studu miize nasemu ja zpusobit jesté vetsi ujmu a miize vést k naprosté
ztrate sebeucty “ (Murphy, 1998, s. 150).

,, Pocit viny miize vést k sebetryznéni jako k odplaté za nase hrichy, ale pocit

studu miize nasemu ja zpusobit jeste vetsi ujmu a mize vést k naprosté

ztrdté sebericty. ‘!

!MURPHY, Robert F. Uvod do kulturni a socialni antropologie, s. 150

., Pocit viny miize vést k sebetryznéni jako k odplaté za nase hiichy, ale pocit
studu miize nasemu ja zpusobit jeste vetsi ujmu a mize vést k naprosté
ztrate sebeucty “(1, s. 150).

Priklad citace monografie:

e PRIJMENI, Jméno. Ndzev knihy. Misto vydani : Nakladatelstvi, rok
vydani. Pocet stran. ISBN.

WEINBERG, S. Prvni tFi minuty : moderni pohled na pocatek vesmiru. 2.
aktual. vyd. Praha : Mlada fronta, 1998. ISBN 3-7913-1674-5.

MURPHY, Robert F. Uvod do kulturni a socidlni antropologie. Pelozila Hana
CERVINKOVA. Praha : Sociologické nakladatelstvi (SLON), 1998. ISBN 80-
85850-53-2.

TiSténé periodikum (jedno cislo):
Tyden. Praha : Mediocop, 2010, ¢. 32. ISSN 1210-9940.
Clanek v periodiku:

e PRIJMENI, Jméno. Nazev ¢lanku. Ndzev zdrojového dokumentu, rok,
rocnik, ¢islo svazku, lokace ¢asti.

MACHACKOVA, Lucie. Na nav§tévé v danskych a §védskych knihovnach.
Ctendri: mésicnik pro knihovny. Kladno : vydava Stiedoceska védecka knihovna
v Kladng, 2010, 62(3): 108-109. SSSN 0011-2321.



Clanek ve sborniku:

HORAK, F. Pojem bohemikum. In Ceskd bibliografie : sbornik prispévkii
a materiali. Sv. 1. Praha : Narodni knihovna; SPN, 1959, s. 9-18.

BRANDTOVA, Olga. Narodopisné motivy v romanu Advent: (zvyky, obydeje a
povéry beskydského kraje). In: Jarmila Glazarova 1901-2001 : sbornik textii z
konference ke 100. vyroci narozeni. Staré Hrady : Osvétova beseda Staré
Hrady, 2002, s. 35-42,

Recenze bez nazvu:

SKALKOVA, Jarmila. (rec.). Slavik, J. Hodnoceni v sou¢asné $kole : Vychodiska
anové metody pro praxi.Praha : Portdl, 1999. ISBN 80-7178-262-
9. Pedagogika. 2001, ro¢. 51, ¢. 2, s. 232-234. ISSN 3330-3815.

Internetovy odkaz:

e PRIJMENI, Jméno. Nizev éldnku. In: ... . Datum a &as
uveirejnéni [Cit. rok-mésic-den]. Dostupné z: ....

DOLAKOVA, Alena. Jak spravné pracovat s literaturou pii psani semindrni

prdce [online]. Praha: Vysoka Skola ekonomicka v Praze, c2000-2015 [cit. 2015-
05-06]. Dostupné z: http://ciks.vse.cz/citace

BRANDTOVA, Olga. Literarni moderna ve svétové literatue. Metodicky portdl
. Digitalni ucebni materialy [online]. 16. 08. 2011, [cit. 2017-05-08]. Dostupny
z WWW:<http://dum.rvp.cz/materialy/literarni-moderna-ve-svetove-
literature.ntml>. ISSN 1802-4785.

Webova stranka:

e Primarni odpovédnost webu. Ndazev webu: podnazev webu [nosic].
Vydani/verze. Misto vydani: Nakladatelstvi, rok/datum vydani, datum
aktualizace [datum citovani]. Dostupnost.

Univerzita Karlova v Praze [online]. Praha : Univerzita Karlova. Posledni
aktualizace 8.2. 2008; 09:45 [cit. 2008-02-08]. Dostupné na WWW:
<http://www.cuni.cz>. Dostupné téZ na Internetu: <uk@cuni.cz>.


http://ciks.vse.cz/citace

Moznost uvést cely link s datem, kdy student s odkazem pracoval (je mozné pak
dohledat).

V Praze 9. ledna 2023

RNDr. FrantiSek Kosina, v.r.

feditel Skoly



